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关于印发《长安大学实验室维持费管理办法》
的通知 

 

校属各单位: 

《长安大学实验室维持费管理办法》经校务会 2020 年 12 月

31 日会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。 

 

 

                              长安大学 

2021 年 1月 7日 

长  安  大  学  文  件  
长大实管〔2021〕9号 
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长安大学实验室维持费管理办法 
 

第一章 总  则 

第一条  根据教育部《普通高等学校本科专业类教学质量国

家标准》（2018 版）、《长安大学实验室管理办法》（长大实管

〔2019〕120 号），为了规范实验室维持费的分配、使用及管理，

提高实验室维持费的使用效益，保障实验教学质量，特制定本管

理办法。 

第二条  实验室维持费是学校用来保障实验教学项目顺利开

出而安排的专项经费。实验室维持费可用于公共基础实验室采购

低值易耗品、教学实验室的零星维修改造、实验教师培训等方面

的支出。 

第三条  实验室与设备管理处是实验室维持费的管理部门，

按照统一领导、合理分配、节约使用的原则进行管理。 

第二章 使用方向 

第四条  实验室维持费主要用于： 

1.当年实验教学过程中所需的各种原材料、燃料、试剂玻璃

器皿、元件、零配件，以及单价在 1000 元以下的低值工具、量具、

仪器、仪表等与实验教学有关的耗材； 

2.一般仪器设备的检测费用及自修仪器设备的维修材料费； 

3.实验教师实验教学技能、设备操作技能培训等方面的开支； 

4.教学实验室工作人员的劳保费（每人每年控制在 100 元以

内）； 

5.五万元以下教学实验室零星维修改造项目； 
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6.与实验室维护、安全及管理相关的必要支出。 

第五条  为了加强管理、保障安全、节约开支，实验教学过

程中如所需要购买危化品（参照危化品名录）须在实验室与设备

管理处申报备案后再行购置；易制爆化学品、易制毒化学品以及

剧毒化学品等须办理校内审批手续，并在所在地公安部门进行审

批备案后方可购买；购买金、银、铂、汞等稀有贵重金属及制品

须经实验室与设备管理处批准。 

第三章 分配原则 

第六条  实验室维持费的使用分配以当年实际拨付额度为基

数按比例进行分配，原则上分配比例参照表 1 执行。实验室与设

备管理处可根据当年实验室维持费额度以及实际需求酌情调整分

配比例。 

表 1  实验室维持费分配说明表 

序号 使用方向 分配比例 具体用途 

1 
实验耗材、实

验教师培训支

出及劳保 

30% 

公共基础实验室低值易耗品、

各类教学实验室实验教师培

训费和劳保费，以及其他与实

验教学有关的费用 

2 教学实验室零

星维修改造 
70% 

教学实验室环境提升改造、水

电维修、顶层防水、门窗更换

等 

第四章 使用管理 

第七条  校财务部门将年度实验室维持费划拨实验室与设备

管理处统一管理，实验室与设备管理处负责对实验室维持费使用

情况进行审核和监督，对符合规定的费用在额度范围内予以报销。 
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第八条  公共基础实验室在本单位指标限额内，按实验教学

的实际需要，编制所需实验材料的采购计划。经院、部（系）实

验室主管领导审核，报实验室与设备管理处核准备案后进行采购。 

第九条  公共基础实验室在采购实验材料时，要按照学校合

同管理及招投标管理相关规定执行，确保实验教学任务的顺利完

成。实验室应确定一名保管人员，并建立低值易耗材料帐，凡使

用实验室维持费购买的材料及物品均应按照《长安大学材料、低

值品、易耗品管理办法》（长大国资〔2014〕157 号）的相关规

定进行记帐管理。 

第十条  实验室零星维修改造项目分为应急维修项目与一般

维修项目。应急维修项目经学院提出申请，实验室与设备管理处

审批通过后，由实验室与设备管理处和学院相关人员组成联合谈

判小组，按照质优价廉的原则，实施谈判与签约。一般维修项目

需在年初按计划进行申报，由实验室与设备管理处依据当年资金

情况并按轻重缓急原则统筹安排。 

第十一条  实验室要组织有关人员对实验耗材、实验室修缮

项目进行验收。验收合格并经实验室与设备管理处负责人签批后

办理报销手续。 

第五章 其他要求 

  第十二条  各学院实验室主管领导应加强本学院实验室维

持费的使用管理，认真审核实验室的物品采购计划以及实验室维

修改造计划，保证实验室维持费的使用效率。 

第十三条  实验室维持费要专款专用，对因管理不善而造成

实验室维持费用使用不当造成损失的，所涉金额由有关责任人负
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责赔偿。违犯财经纪律的，将按学校有关规定进行处理。 

第六章 附  则 

第十四条  本办法经校务会审议通过，自印发之日起施行。

原《长安大学实验室实验维持费管理办法》（长大实管 2018〔360〕

号）同时废止。 

第十五条  本办法由实验室与设备管理处负责解释。 

 

 

 

 

长安大学校长办公室 

青海省发展和改革委员会办公室 

2021 年 1月 7日印发 

抄送：校党政领导。 

青海省发展和改革委员会办公室 


